


2020.6.6
はるひ野町内会

１．本資料の主旨
2020年度の副会長および会計の役割分担明確化

２．副会長、事務局および会計の役割分担について

カテゴリー 主な役割
町内会内活動全体の推進管理、遅延等の対応検討
新出事案等の対応体制構築
事務所賃借管理、鍵管理、施設設備管理、美化運営等
地域交流センター・学校施設の利用交渉・調整・申請
町内会保険・自治会保険契約・管理
はるひ野が将来にわたって魅力的であり続けるための検討の推進
（組織・会議体・運営方法・ルール等の見直し）
中長期視点での町内会の役割の再構築
中長期計画の検討・策定、2カ年計画推進
回覧リニュアル／情報伝達のあり方見直し
法人化検討

特別企画 夏期特別イベント企画検討・推進
自主防災組織運営（本部長）

町内会および大型マンション含むはるひ野全体の自主防災役割・機能の整理

マンションごとの自主防災組織の組成等の支援
他自主防災組織と協調したイベント等の企画・推進
ブロック編成・班編成調整
ブロック代表・班長選出調整

助成団体活動支援 助成団体活動支援（子ども会、シニアクラブ、水辺のある里山を守る会等）

新規加入者対応 新規加入者対応

黒川町内会・消防団・青壮年部・安全協会・青パト・管理組合等との連携

汁守神社との連携（氏子会・練り歩き御神酒所対応等）
川崎市、麻生区、麻生区町会連合会等への要望まとめ

住民組織調査票、麻生区町会連合会ホームページの年間活動予定

県・市広報紙配布管理
はるひ野内マンションとの連携・調整

会則改正 会則改正
事務局とりまとめ 事務局長
会議運営 総会・役員会・運営会議の調整・運営
名簿管理 会員・ブロック代表・班長名簿管理
問い合わせ対応 町内会への問い合わせ対応

メールアドレス管理・メール配信
回覧・掲示板／掲載可否判断、および内容最終確認
予算案まとめ、予算作成、決算対応
予算執行状況管理
会費集金方式の多様化検討（会費の口座振替など）
町内会費・募金集金
集金名簿管理
法人・賃貸向け請求処理

出納 伝票処理、入出金作業、振込み作業
環境部会
まちなみ協定部会
広報部会
防犯部会
交通部会
イベント部会
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